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Valsts un pasvaldibu institiiciju amatpersonu
un darbinieku atlidzibas likums

* Spcka esoss
* Likuma 1.panta otra dala nosaka, uz kuram

valsts un pasvaldibu institiiciju
amatpersonam (darbiniekiem) likums attiecas



Valsts un pasvaldibu institiiciju amatpersonu
un darbinieku atlidzibas likums

Likuma 11.panta «Citu valsts un pasvaldibu
institiiciju amatpersonu (darbinieku) ménesalgay
otra dala nosaka, uz kuriem darbiniekiem
attiecas cita kartiba, tai1 skaita

«... valsts dibinatu augstskolu visparéjam
augstskolas personalam, kas neienem
pedagogu amatu saraksta noteiktos amatus»



Grozijumi valsts un pasvaldibu
institliciju amatpersonu
un darbinieku atlidzibas likuma

* Pienemti Saeima 2021.gada 16.novembrT.

* Stajas speka 2022.gada 1. julya

* Nemot vera Valsts un paSvaldibu instittciju
amatpersonu un darbinieku atlidzibas likuma

1zmainas, Valsts kanceleja 1zstradaja jaunu
amatu katalogu.



Ministru kabineta 2022. gada 26. aprila
noteikumi Nr. 262

Valsts un pasvaldibu institiiciju amatu
katalogs, amatu Kklasifikacijas
un amatu apraksta izstradasanas kartiba

Amatu kataloga merkis Ir noteikt vienotu amatu
klasifikacijas sisteému, kas Ir pamats ikvienas valsts un
paSvaldibas 1nstiticiyjas cilvekresursu  planoSanai,
atalgoSanai un optimize€sanai.



Amatu katalogs

- Amatu klasifikacijas sistema ir apkopotas un
klasificetas amatu saimes institucijas, ka arl
aprakstitas attieciga amata veiceju
pamatfunkecijas.

- Pamatojoties uz saimi (apakssaimi) un limeni,
tiek noteikta amatam atbilstoSa menesalgas
grupa (noteikumu 1. pielikums).



Amatu kataloga izstrade

 Amatu Kkataloga izstrade 2021.-2022. gada
aktivi iesaistyjas Latvijas Biblioteku padome
un Latvijas Nacionala biblioteka, Iesniedzot
Valsts kancelejal priekslikumus par apakssaimi
«Biblioteku pakalpojumi.

* VISl priekSlikumi Ir nemti véra un Ir jaunaja
Amatu kataloga.



Amatu katalogs

5.2.20.2. Biblioteku pakalpojumi — 20.2.
apaksSsaime

*Saja apak§saimé ietilpst amati, kuru veicéju pienakums
ir sniegt bibliotekaros, bibliografiskos un informativos
pakalpojumus, veidot un organizeét tam nepiecieSamos
informacijas resursus. Saja saimé klasificéjami mazu
biblioteku (Iidz 10 darbiniekiem) vaditaji.
*ApakSsaimes amati ir iedaliti septinos Iimenos.
Lielaku biblioteku (10 un vairak darbinieku) vaditajus
klasifice saime “Administrativa vadiba”.



64.1. | imenis (pieméram, dokumentu operators, bibliotekara asistents):
64.1.1. strada specialista parraudziba;

64.1.2. sniedz bibliotekaros pakalpojumus;

64.1.3. nodroSina krajuma izvietoSanu plauktos, piedalas krajuma
inventarizacija, veic krajuma tehnisko apstradi;

64.1.4. kopé un skené dokumentus;



64.2. || Iimenis (pieméram, bibliotekars, informacijas specialists,
pasSvaldibas bibliotekas struktiirvienibas (Iidz 2 darbiniekiem) vaditajs):

64.2.1. vada bibliotékas strukttrvienibu,

64.2.2. izstrada darba planu, budzetu, ka ar1 atbild par ta izpildi;

64.2.3. veido bibliografiskos lerakstus, klasific€, prickSmeto;

64.2.4. sniedz bibliotekaros pakalpojumus, konsultg lietotajus informacijas
resursu meklesana, izguve, izmantosana;

64.2.5. apzina un veido novadpétniecibas un citus informacijas resursus un
krajumu;

64.2.6. piedalas izstazu un citu pasakumu organiz&Sana bibliotekas darbibas
un muzizglitibas joma;

64.2.7. sagatavo un vada nodarbibas informacijpratiba;

64.2.8. nodrosina bibliotekas darba publicitati;



64.3. l11 A Ilmenis (pieméram, galvenais bibliotekars, galvenais bibliografs,
informacijas specialists, struktiirvienibas vaditajs (Iidz 4 darbiniekiem),
mazas bibliotekas (Iidz 2 darbiniekiem) vaditajs) — veic Il limenim
noteiktos pienakumus, ka arf:

64.3.1. vada biblioteku (strukttrvienibu), izstrada bibliotékas attistibas
strat€giju un reglamentgjosos dokumentus, plano budzetu un nodrosina ta
1zpildi;

64.3.2. veido datubazes un elektronisko katalogu;

64.3.3.nodrosina krajuma attistibu un pieejamibu, veic resursu komplektésanu,
informacijas resursu uzskaiti un apstradi;

64.3.4. nodrosina informacijpratibas pakalpojumus;

64.3.5. piedalas projektu izstrad€ un istenosana,




64.4. I11 B limenis (pieméram, galvenais bibliotekars, galvenais bibliografs,
informacijas specialists, digitalizacijas specialists, metadatu veidotajs) —
veic |l limenim noteiktos pienakumus valsts nozimes bibliotékas, ka arT:

64.4.1. veido nacionalas bibliografijas datu kopu un citas nacionalas nozimes

datu kopas;

64.4.2. veido Obligato eksemplaru arhivu;

64.4.3. veido Nacionalas digitalas bibliotékas arhivu;

64.4.4. veido specialos krajumus (piemé&ram, reto gramatu un rokrakstu

krajumu, audiovizualo krajumu);

64.4.5. veic petniecisko darbu (sagatavo rakstus un prezentacijas);
64.4.6. piedalas profesionalu metodisko materialu (noteikumu) izstradg;
64.4.7. veic izglitojoso darbu par bibliotékas pakalpojumiem, nozares
datubazem u. tml.;



64.5. IV IImenis (pieméram, galvenais bibliotekars, galvenais bibliografs,
nozares eksperts, sistémbibliotekars, struktiirvienibas (bibliotekas)
vaditajs (3 val 4 darbinieki)) — veic 11 A vai Il B Iimenim noteiktos
pienakumus, ka arT:

64.5.1. izstrada darba planu, nodro$ina bibliotekas strategijas izstradi un

piedalas tas 1zstradg;

64.5.2. organizg lietotaju apkalpoSanu, konsult€Sanu un apmacibu

informacijpratiba;

64.5.3. vada projektu izstradi un IstenoSanu,

64.5.4. izstrada metodiskos materialus, veic eksperta pienakumus;

64.5.5. sniedz konsultacijas Klientiem un vietéjas nozimes bibliotéku

specialistiem,;
64.5.6. veicina specialistu profesionalo pilnveidi;

64.5.7. administré, parvalda un konfiguré biblioteku informacijas sisteémas un
ar tam saistitas papildprogrammas, ka art nodrosSina sistému darbibu;



64.6. V A Ilmenis (pieméram, metodikis, pétnieks, nozares eksperts,
sistembibliotekars (regiona galvenajas un valsts nozimes bibliotekas),
struktirvienibas (bibliotekas) vaditajs (no 5 Iidz 9 darbiniekiem)) — veic
IV Iimenim noteiktos pienakumus, ka arf:

64.6.1. veic zinatniska rakstura informacijas apkopojumu;

64.6.2. veic petniecisko darbu (sagatavo rakstus, referatus un publikacijas);
64.6.3. nodroSina e-resursu repozitorija un datu administrésanu,

64.6.4. nodrosina metadatu kvalitates kontroli, datu kopu apstradi un analizi;

64.6.5. veic izglitojoso darbibu dazadu nozaru specialistiem,;
64.6.6. sagatavo padzilinata satura informacijas apkopojumus un p&tniecisko
bibliografiju;

64.7. V B limenis (pieméram, nozares specialists, galvenais bibliografs,
metadatu redaktors, eksperts, strukttirvienibas vaditajs) — veic IV un

V A limenim noteiktos pienakumus Latvijas Nacionalaja biblioteka, ka art veic
nozares specialista funkcijas un (vai) vada mazu vai vidéju struktiirvienibu
Latvijas Nacionalaja bibliotéka;




64.8. VI IiImenis (piemeram, nozares eksperts, pétnieks, struktiirvienibas
vaditajs, bibliotekas direktora vietnieks):

64.8.1. vada bibliotekas (mazas iestades) val strukttirvienibu (filialu) darbu,
izstrada iestades darbibas strat€giju, nodroSina planu un parskatu
sagatavoSanu,;

64.8.2. veic p&tniecisko darbu un rada jaunas zinasanas, sagatavo publikacijas,
izstrada zinatnisko darbibu regulejosus dokumentus;

64.8.3. izstrada vadlinijas un metodologiju nozares un starpnozaru attistibai,
piedalas normativo aktu izstradg;

64.8.4. vada starptautisku un starpnozaru projektu izstradi un ievieSanu,

64.8.5. nodrosina tehnologisko un administrattvo procesu optimizéSanu un
moderniz&Sanu, jaunu bibliotékas pakalpojumu ieviesanu, datu parvaldibu un
analizi;




AMATU LIMENU SADALIJUMS MENESALGU GRUPAS

Amatu saimes (apakssaimes) Ménesalgu grupas un atbilstoSie Iimeni
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Administrativa vadiba
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Biblioteku pakalpojumi

Administrativa vadiba.
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Kultdras ministrija

Paldies par uzmanibu!



